УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности руководителя организации здравоохранения или индивидуальный предприниматель

Подпись _______________ ФИО

______ __________________ 20     г.

ОТЧЕТ 

о профессиональной деятельности 

__________________________________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество, должность, организация, индивидуальный предприниматель, где работает данный работник)

за период с_______ по _______ годы

(указывается период не менее трех лет, предшествующих квалификационному экзамену на дату представления документов в комиссию)

Структура отчета:
краткая характеристика места работы (организации, отделения, кабинета), оснащенность необходимым оборудованием; 

режим (график) работы; 

имеющиеся у работника знания и практические навыки;
анализ своей профессиональной деятельности*;
формы и методы повышения профессионального уровня знаний;

выводы и предложения по улучшению качества профессиональной деятельности.

(дата) 






 (подпись, И.О.Фамилия)


Руководитель структурного 


подразделения 




           (подпись, И.О.Фамилия)
Показатели профессиональной деятельности требуют  статистического анализа и выводов. 

* АНАЛИЗ подразумевает обработку имеющихся данных, их систематизацию, количественное описание посредством основных статистических показателей, а также их наглядное представление в форме графиков и таблиц.  

Статистические показатели оформляются отдельно по годам за весь отчетный период. 
Таблицы, иллюстрированный материал выносятся в виде приложений к отчету.  

Требования к оформлению отчета.

Печатать следует на одной стороне листа формата A4 (210 x 297 мм). 

Поля страницы: левое – не менее 3 см, правое - не менее 1 см, нижнее не менее 2 см, верхнее - не менее 1,5 см. 

Текст печатается через 1 интервал, красная строка - 1,25 см. 

Шрифт: Times New Roman, размер шрифта - 14 пт. 
В тексте должны применяться научно-технические термины, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе. 
Иллюстрированный материал, таблицы или текст вспомогательного характера оформляется в виде приложений.  

Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. 
На все таблицы должны быть ссылки в тексте. 
При отражении результатов анализа в таблицах необходимо соблюдать определенные требования к их оформлению: 

- номер таблица ставиться вверху справа, 

- название располагается над таблицей, должно быть четким, отражающим ее содержание, 

- таблица должна иметь подлежащее и сказуемое, 

- подлежащее обычно размещается по горизонтальным строкам в левой части таблицы и отражает главный признак, 

- сказуемое размещается слева направо по вертикальным столбцам и отражает дополнительные учетные признаки, 

- все графы таблицы должны иметь четкие названия, 

- при заполнении таблицы все ее ячейки должны содержать числовые данные, 

- в оставшиеся незаполненные ячейки ставится прочерк (-), 

- в нижней горизонтальной строке и/или в последнем справа вертикальном столбце подводят итоги строк и столбцов. 

Таблицу следует размещать так, чтобы читать её без поворота работы, если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы её можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в отчете после текста. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. Например, "... в соответствии с рисунком 2". Допустима также ссылка на иллюстрацию заключенная в скобках, например (рисунок 4). 
Графическое изображение результатов исследования позволяет во-первых, более наглядно их представить, во-вторых, облегчает проведение анализа. Наиболее распространены следующие виды графических изображений: диаграммы (линейные, столбиковые, радиальные, секторные, внутристолбиковые, гистограммы), картограммы, картодиаграммы. 

При графическом изображении полученных данных необходимо соблюдать следующие правила: 

- график должен иметь порядковый номер и четкое название, 

- номер и название располагаются под графиком, 

- обязательным является при построении графика соблюдение масштаба, 

- цифры, показывающие деление шкал, располагаются слева или внизу от соответствующей шкалы, 

-изображенные графические величины должны иметь цифровые обозначения на самом графике или в таблице, прилагаемой к нему, 

-символы, используемые для построения диаграммы, должны быть пояснены, 

-на кривой, отражающей динамику явления, отмечают все точки наблюдений, 

- в диаграммах показывающих структуру явления обязательно отмечают как нулевое, так и 100% значение. 

Иллюстрации и текст должны взаимно дополнять друг друга. 

Иллюстрация должна быть понятна "сам по себе" и включать все необходимые обозначения. 

Отчет должен быть объемом не менее 4 страниц печатного текста. Иллюстрированный материал, таблицы  в объем отчета не включаются

