
          Приложение к приказу от 02.10.2025 № 303-од 

ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В УЧРЕЖДЕНИИ ОБРАЗОВАНИЯ  
«ВИТЕБСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ОРДЕНА ДРУЖБЫ НАРОДОВ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

№, наименование 
административной 
процедуры по пе-

речню 
 

Документы и (или) сведения, представляемые 
гражданином для осуществления администра-

тивной процедуры 

Размер 
платы, 
взимае-
мой при 

осуществ-
лении ад-
министра-

тивной 
проце-
дуры 

Макси-
мальный 
срок осу-
ществле-
ния адми-
нистра-
тивной 
проце-
дуры 

Срок дей-
ствия 

справки, 
другого до-

кумента 
(решения), 
выдавае-
мых (при-
нимаемо-

го) при осу-
ществлении 

админи-
стративной 
процедуры 

Структурное 
подразделе-
ние, ответст-
венное за вы-
дачу справки, 
документа (ре-
шения), выда-
ваемых (выда-
ваемого) при 
осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

Место распо-
ложения 

структурного 
подразделе-
ния, телефон 

Место 
реги-
стра-

ции  за-
явле-
ний и 

выдава-
емых 
спра-

вок, до-
кумен-

тов 

1 2 3 4 5 6 7 8 

   ГЛАВА 1 
ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 

1.1.8.* Принятие 

решения о поста-

новке на учет 

граждан, желаю-

щих получить 

жилое помеще-

ние в общежитии 

(для студентов и 

магистрантов) 

 заявление; 
 паспорта или иные документы, удосто-

веряющие личность всех совершенно-
летних граждан,  

 свидетельства о рождении несовершен-
нолетних детей, (для иностранных граж-
дан и лиц без гражданства, которым 
предоставлен статус беженца в Респуб-
лике Беларусь, – при наличии такого сви-
детельства), принимаемых на учет граж-
дан, желающих получить жилое помеще-
ние в общежитии;  

 документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное полу-
чение жилого помещения в общежитии, - 
в случае наличия такого права 

бес-

платно 
1 месяц 

со дня 

подачи 

заявле-

ния 

бессрочно отдел по 
идеологиче-
ской и воспи-
тательной 
работе 
 
начальник 
студенчес-
кого городка 
 
профком сту-
дентов 
 
 
 
 
 
Деканат 
ФПИГ 

главный 
учебный кор-
пус (далее – 
ГУК) каб.322 
тел. 22-79-27 
 
общежитие 
№ 4,  
тел. 26-11-57 
 
лабораторно-
теоретичес-
кий корпус 
(далее – 
ЛТК) каб.124 
 тел.64-81-40 
 
ЛТК каб.132, 
тел. 60-13-30 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель 



2 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ГЛАВА 2 
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. Выдача вы-
писки (копии) из 
трудовой книж-
ки 
 - 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно отдел кадров ГУК каб.116, 
тел. 64-81-
84, 60-13-03 
 

Отдел 
доку-
мента-
цион-
ного 
обес-
пече-
ния 
(далее 
– 
ОДО) 

2.2. Выдача 
справки о месте 
работы, службы 
и занимаемой 
должности 

- 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно отдел кадров ГУК каб.116, 
тел. 64-81-
84, 60-13-03 
 

ОДО 

2.3 Выдача справки 
о периоде работы, 
службы 

- 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно отдел кадров 
(для работа-
ющих со-
трудников) 
 
архив (для 
уволенных 
сотрудни-
ков) 

ГУК каб.116, 
тел. 64-81-
84, 60-13-03 
 
 
ЛТК каб.128, 
тел. 33-90-50 

ОДО 

2.4. Выдача 
справки о разме-
ре заработной 
платы (денежно-
го довольствия, 
ежемесячного 
денежного со-
держания) 
 

- 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), каб. 
133, тел. 33-
18-24 (для 
студентов) 

ОДО 
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2.5. Назначение 
пособия по бере-
менности и ро-
дам 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность; 

 листок нетрудоспособности; 
 справка о размере заработной платы – в 

случае, если период, за который опреде-
ляется среднедневной заработок для 
назначения пособия, состоит из перио-
дов работы у разных нанимателей 

 

бес-
платно 

10 дней 
со дня 
обраще-
ния, а в 
случае 
запроса 
либо 
пред-
ставле-
ния доку-
ментов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дарст-
венных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций и 
(или) по-
лучения 
дополни-
тельной 
инфор-
мации, 
необхо-
димой 
для 
назначе-
ния посо-
бия, – 1 
месяц 
 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 
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2.6. Назначение 
пособия в связи с 
рождением ре-
бенка 

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность; 
 справка о рождении ребенка (за исклю-

чением лиц, усыновивших (удочерив-
ших) ребенка в возрасте до 6 месяцев, 
назначенных опекунами ребенка в воз-
расте до 6 месяцев) – в случае, если ре-
бенок родился в Республике Беларусь и 
регистрация его рождения произведена 
органом, регистрирующим акты граж-
данского состояния, Республики Бела-
русь; 

 свидетельство о рождении ребенка, до-
кументы и (или) сведения, подтвержда-
ющие фактическое проживание ребенка 
в Республике Беларусь, документы и 
(или) сведения, подтверждающие фак-
тическое проживание родителя, усыно-
вителя (удочерителя), опекуна ребенка 
в Республике Беларусь не менее 6 меся-
цев в общей сложности в пределах 
12 календарных месяцев, предшеству-
ющих месяцу рождения ребенка, заре-
гистрированного по месту жительства в 
Республике Беларусь (свидетельство о 
рождении ребенка – для лиц, работаю-
щих в дипломатических представитель-
ствах и консульских учреждениях Рес-
публики Беларусь, свидетельство о 
рождении ребенка (при наличии такого 
свидетельства) и документы и (или) 
сведения,  подтверждающие  фактичес- 

      кое проживание  ребенка в Республике 
       Беларусь, – для иностранных граждан и 

бес-
платно 

10 дней 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дар-
ственных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций – 
1 месяц 

единовре-
менно 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 
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 лиц без  гражданства,  которым  предос- 
тавлены статус беженца или убежище в 
Республике Беларусь), – в случае, если 
ребенок родился за пределами Респуб-
лики Беларусь и (или) регистрация его 
рождения произведена компетентными 
органами иностранного государства; 

 свидетельства о рождении, смерти де-
тей, в том числе старше 18 лет (пред-
ставляются на всех детей) (для ино-
странных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлены статус бе-
женца или убежище в Республике Бела-
русь, – при наличии таких свидетель-
ств); 

 выписка из решения суда об усыновле-
нии (удочерении) – для семей, усыно-
вивших (удочеривших) детей (пред-
ставляется на усыновленного (удоче-
ренного) ребенка (усыновленных (удо-
черенных) детей), в отношении кото-
рого (которых) заявитель обращается за 
назначением пособия в связи с рожде-
нием ребенка); 

 копия решения местного исполнитель-
ного и распорядительного органа об 
установлении опеки (попечительства) – 
для лиц, назначенных опекунами (попе-
чителями) ребенка (представляется на 
всех подопечных детей); 

 свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке; 

  -    копия  решения  суда  о  расторжении  
брака  или иной документ, подтвержда-
ющий категорию неполной семьи, - для 
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 неполных семей; 
  -    выписки  (копии)  из трудовых  книжек 

родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов) или иные документы, 
подтверждающие их занятость, – в слу-
чае необходимости определения места 
назначения пособия; 

 документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из дома ребенка, приемной се-
мьи, детского дома семейного типа, дет-
ского интернатного учреждения, дома 
ребенка исправительной колонии – в 
случае, если ребенок находился в ука-
занных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа; 

 -    документы, подтверждающие неполу-
чение аналогичного пособия на терри-
тории государства, с которым у Респуб-
лики Беларусь заключены международ-
ные договоры о сотрудничестве в обла-
сти социальной защиты, – для граждан 
Республики Беларусь, работающих или 
осуществляющих иные виды деятель-
ности за пределами Республики Бела-
русь, а также иностранных граждан и 
лиц без гражданства, постоянно не про-
живающих на территории Республики 
Беларусь (не зарегистрированных по 
месту жительства в Республике Бела-
русь) 

      

2.8. Назначение 
пособия женщи-
нам, ставшим на 
учет в  

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность; 
 заключение врачебно-консультацион-

ной комиссии; 

бес-
платно 

10 дней 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а в  

единовре-
менно 
 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел.  

ОДО 
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организациях 
здравоохранения 
до 12-недель-
ного срока бере-
менности 

  -   выписки (копии) из трудовых книжек 
заявителя и супруга заявителя или иные 
документы, подтверждающие их заня-
тость, – в случае необходимости опре-
деления места назначения пособия; 

 копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, – 
для неполных семей; 

 свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке 

 случае 
запроса  
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дар-
ственных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций – 1 
месяц 
 

  33-18-24 (для 
студентов) 

 

2.9. Назначение 
пособия по 
уходу за ребен-
ком в возрасте до 
3-х лет 
 

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность;  
 свидетельства о рождении детей (при 

воспитании в семье двоих и более несо-
вершеннолетних детей - не менее двух 
свидетельств о рождении) (для ино-
странных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлены статус бе-
женца или убежище в Республике Бела-
русь, - при наличии таких свидетель-
ств); 

 документы и (или) сведения, подтвер-
ждающие фактическое проживание ре-
бенка в Республике Беларусь (за исклю- 

       чением лиц, работающих в дипломати- 
ческих представительствах и консуль-
ских учреждениях Республики Бела-
русь), – в случае, если ребенок родился 
за пределами Республики Беларусь и 
(или) регистрация его рождения произ- 

бес-
платно 

10 дней 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дарст-
венных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций – 1 
месяц 

по день 
достиже-
ния ребен-
ком воз-
раста 3 лет 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 
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 ведена компетентными органами ино-
странного государства; 

  -    выписка из решения суда об усыновле- 
нии (удочерении) – для семей, усыно-
вивших (удочеривших) детей (пред-
ставляется по желанию заявителя); 

 копия решения местного исполнитель-
ного и распорядительного органа об 
установлении опеки (попечительства) – 
для лиц, назначенных опекунами (попе-
чителями) ребенка; 

 удостоверение инвалида либо заключе-
ние медико-реабилитационной эксперт-
ной комиссии – для ребенка-инвалида в 
возрасте до 3 лет; 

 удостоверение пострадавшего от ката-
строфы на Чернобыльской АЭС, других 
радиационных аварий – для граждан, 
постоянно (преимущественно) прожи-
вающих на территории, подвергшейся 
радиоактивному загрязнению, в зоне 
последующего отселения или в зоне с 
правом на отселение; 

 свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке; 

 копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, - 
для неполных семей; 

 справка о периоде, за который выпла-
чено пособие по беременности и родам; 

 справка о нахождении в отпуске по 
уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет  или выписка  (копия) из  

      

file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=222353&a=2%23a2
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=39559&a=29%23a29
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=200199&a=22%23a22
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=200199&a=101%23a101
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 приказа о предоставлении отпуска по 
уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет (отпуска по уходу за 
детьми) – для лиц, находящихся в таком 
отпуске; 

 выписки (копии) из трудовых книжек 
родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов) или иные документы, 
подтверждающие их занятость, – в слу-
чае необходимости определения места 
назначения пособия; 

 справка о том, что гражданин является 
обучающимся; 

 справка о выходе на работу, службу до 
истечения отпуска по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет и прекращении 
выплаты пособия матери (мачехе) в 
полной семье, родителю в неполной се-
мье, усыновителю (удочерителю) ре-
бенка – при оформлении отпуска по 
уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет (отпуска по уходу за 
детьми) или приостановлении предпри-
нимательской, нотариальной, адвокат-
ской, ремесленной деятельности, дея-
тельности по оказанию услуг в сфере 
агроэкотуризма в связи с уходом за ре-
бенком в возрасте до 3 лет другим чле-
ном семьи или родственником ребенка; 

 справка о размере пособия на детей и 
периоде его выплаты (справка о неполу-
чении пособия на детей) – в случае из-
менения места выплаты пособия; 

 документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из дома ребенка, приемной се- 

      

file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=287407&a=17%23a17
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=244456&a=21%23a21
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=244456&a=21%23a21
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=200199&a=64%23a64
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=200199&a=93%23a93
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 мьи, детского дома семейного типа, дет-
ского интернатного учреждения, дома 
ребенка исправительной колонии – в 
случае, если ребенок находился в ука-
занных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа; 

 документы, подтверждающие неполу-
чение аналогичного пособия на терри-
тории государства, с которым у Респуб-
лики Беларусь заключены международ-
ные договоры о сотрудничестве в обла-
сти социальной защиты, – для граждан 
Республики Беларусь, работающих или 
осуществляющих иные виды деятель-
ности за пределами Республики Бела-
русь, а также иностранных граждан и 
лиц без гражданства, постоянно не про-
живающих на территории Республики 
Беларусь (не зарегистрированных по 
месту жительства в Республике Бела-
русь) 

      

2.91. Назначение 
пособия семьям 
на детей в воз-
расте от 3 до 18 
лет в период вос-
питания ребенка 
в возрасте до 3 
лет 

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность; 
 два свидетельства о рождении: одно на 

ребенка в возрасте до 3 лет и одно на ре-
бенка в возрасте от 3 до 18 лет (для ино-
странных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлены статус бе-
женца или убежище в Республике Бела-
русь, – при наличии таких свидетель-
ств); 

 справка о том, что гражданин является 
обучающимся, – представляется на од-
ного ребенка в возрасте от 3 до 18 лет,  

бес-
платно 

10 дней 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дарст- 

на срок до 
даты 
наступле-
ния обсто-
ятельств, 
влекущих 
прекраще-
ние вы-
платы по-
собия 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 

file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=263210&a=304%23a304
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=179950&a=2%23a2
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 обучающегося в учреждении образова-
ния (в том числе дошкольного); 

 выписка из решения суда об усыновле-
нии (удочерении) – для семей, усыно-
вивших (удочеривших) детей (пред-
ставляется по желанию заявителя); 

 копия решения местного исполнитель-
ного и распорядительного органа об 
установлении опеки (попечительства) – 
для лиц, назначенных опекунами (попе-
чителями) ребенка; 

 свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке; 

 копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, – 
для неполных семей; 

 выписки (копии)  из  трудовых  книжек 
родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов (попечителей) или иные 
документы, подтверждающие их заня-
тость, – в случае необходимости опре-
деления места назначения пособия; 

 справка о размере пособия на детей и 
периоде его выплаты (справка о неполу-
чении пособия на детей) – в случае из-
менения места выплаты пособия или 
назначения пособия по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет другому род-
ственнику или члену семьи ребенка (де-
тей), находящимся в отпуске по уходу 
за ребенком до достижения им возраста 
3 лет (отпуске по уходу за детьми) или 
приостановившим    предпринимательс- 

 венных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций - 1 
месяц 

   ОДО 
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 кую, нотариальную, адвокатскую, ре-
месленную деятельность, деятельность 
по оказанию услуг в сфере агроэкоту-
ризма в связи с уходом за ребенком в 
возрасте до 3 лет и не являющимся ре-
бенку (детям) матерью (мачехой) или 
отцом (отчимом) в полной семье, роди-
телем в неполной семье, усыновителем 
(удочерителем); 

 документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из учреждения образования с 
круглосуточным режимом пребывания, 
учреждения социального обслужива-
ния, осуществляющего стационарное 
социальное обслуживание, детского ин-
тернатного учреждения, дома ребенка, 
приемной семьи,    детского    дома    се-
мейного   типа, учреждения образова-
ния, в котором ребенку предоставля-
лось государственное обеспечение, 
дома ребенка исправительной колонии, 
учреждения уголовно-исполнительной 
системы либо об освобождении его из-
под стражи – в случае, если ребенок 
находился в указанных учреждениях, 
приемной семье, детском доме семей-
ного типа, под стражей 

      

2.12. Назначение 
пособия на детей 
старше 3-х лет из 
отдельных кате-
горий семей 

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность; 
 свидетельства о рождении несовершен-

нолетних детей (представляются на 
всех детей) (для иностранных граждан 
и лиц без гражданства, которым предо-
ставлены статус беженца или убежище 

бес-
платно 
 

10 дней 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен- 

по 30 
июня или 
по 31 де-
кабря ка-
лендар-
ного года, 
в котором 
назначено  

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 
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 в Республике Беларусь, – при наличии 
таких свидетельств); 

 выписка из решения суда об усыновле-
нии (удочерении) – для семей, усыно-
вивших (удочеривших) детей (пред-
ставляется по желанию заявителя); 

– копия решения местного исполнитель-
ного  и  распорядительного  органа  об 
установлении опеки (попечительства) – 
для лиц, назначенных опекунами (попе-
чителями) ребенка;  

  –   удостоверение инвалида либо заключе-
ние медико-реабилитационной экс-
пертной комиссии об установлении ин-
валидности – для    ребенка-инвалида    
в   возрасте   до 18 лет; 

 удостоверение инвалида – для матери 
(мачехи), отца (отчима), усыновителя 
(удочерителя), опекуна (попечителя), 
являющихся инвалидами; 

 справка о призыве на срочную военную 
службу – для семей военнослужащих, 
проходящих срочную военную службу; 

 справка о направлении на альтернатив-
ную службу – для семей граждан, про-
ходящих альтернативную службу; 

 свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке; 

 копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, – 
для неполных семей; 

 справка о том, что гражданин является 
обучающимся (представляется  на  всех  

 тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дар-
ственных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций – 1 
месяц 

пособие, 
либо по 
день до-
стижения 
ребенком  
16-, 18-
летнего 
возраста 
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 детей, на детей старше 14 лет представ-
ляется на дату определения права на по-
собие и на начало учебного года); 

 выписки (копии) из трудовых книжек 
родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов (попечителей) или иные 
документы, подтверждающие их заня-
тость; 

 –  сведения  о  полученных  доходах  за  6  
месяцев в общей сложности в календар-
ном году, предшествующем году обра-
щения, – для трудоспособного отца (от-
чима) в полной семье, родителя в не-
полной семье, усыновителя (удочери-
теля), опекуна (попечителя); 

 справка о размере пособия на детей и 
периоде его выплаты (справка о неполу-
чении пособия на детей) – в случае из-
менения места выплаты пособия; 

  –  документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из учреждения образования с 
круглосуточным режимом пребывания, 
учреждения социального обслужива-
ния, осуществляющего стационарное 
социальное обслуживание, детского ин-
тернатного учреждения, дома ребенка, 
приемной семьи, детского дома семей-
ного типа, учреждения образования, в 
котором ребенку предоставлялось госу-
дарственное обеспечение, дома ребенка 
исправительной колонии, учреждения 
уголовно-исполнительной системы 
либо об освобождении его из-под 
стражи – в случае, если ребенок нахо-
дился  в указанных  учреждениях,  при- 
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 емной семье, детском доме семейного 
типа, под стражей 

      

2.13. Назначение 
пособия по вре-
менной нетрудо-
способности по 
уходу за боль-
ным ребенком в 
возрасте до 14 
лет (ребенком-
инвалидом в воз-
расте до 18 лет) 

 листок нетрудоспособности бес-
платно 

10 дней 
со дня 
обраще-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дарст-
венных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций и 
(или) по-
лучения 
дополни-
тельной 
инфор-
мации, 
необхо-
димой 
для 
назначе-
ния посо-
бия, – 1 
месяц 
 
 

на срок, 
указанный 
в листке не-
трудоспо-
собности 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 
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2.14. Назначение 
пособия по вре-
менной нетрудо-
способности по 
уходу за ребен-
ком в возрасте до 
3 лет и ребен-
ком-инвалидом в 
возрасте до 
18 лет в случае 
болезни матери 
либо другого 
лица, фактиче-
ски осуществля-
ющего уход за 
ребенком 
 

 листок нетрудоспособности бес-
платно 

10 дней 
со дня 
обраще-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дарст-
венных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций и 
(или) 
получе- 
ния до-
полни-
тельной 
инфор-
мации, 
необхо-
димой 
для 
назначе-
ния посо-
бия, – 1 
месяц 
 
 
 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 
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2.16. Назначение 
пособия по вре-
менной нетрудо-
способности по 
уходу за ребен-
ком-инвалидом в 
возрасте до 18 
лет в случае его 
санаторно-ку-
рортного лече-
ния, медицин-
ской реабилита-
ции 

 листок нетрудоспособности бес-
платно 

10 дней 
со дня 
обраще-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дарст-
венных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций и 
(или) по-
лучения 
дополни-
тельной 
инфор-
мации, 
необхо-
димой  
для наз-
начения  
пособия,  
– 1 месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71  

ОДО 

2.18. Выдача 
справки о раз-
мере пособия на 
детей и периоде 
его выплаты 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел.  

ОДО 
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      33-18-24 (для 

студентов) 

 

2.181. Выдача 
справки о непо-
лучении пособия 
на детей 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 

2.19. Выдача 
справки о вы-
ходе на работу, 
службу до исте-
чения отпуска по 
уходу за ребен-
ком в возрасте до 
3 лет и прекра-
щении выплаты 
пособия 

_ бес-
платно 

3 рабо-
чих дня 

бессрочно отдел кадров ГУК каб.116, 
тел. 64-81-
84, 60-13-03 

ОДО 

2.20. Выдача 
справки об удер-
жании алимен-
тов и их размере 
 
 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность. 

 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 

ОДО 

2.24. Выдача 

справки о нео-

беспеченности 

ребенка в теку-

щем году путев-

кой в лагерь с 

круглосуточным 

пребыванием 

 

_ бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно комиссия по 

оздоровле-

нию и сана-

торно-ку-

рортному ле-

чению работ-

ников 

ГУК каб.132, 
тел. 33-18-24 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель 
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2.25. Выдача 

справки о нахож-

дении в отпуске 

по уходу за ре-

бенком до дости-

жения им воз-

раста 3 лет 

 

_ бес-

платно 

3 рабо-

чих дня 

бессрочно отдел кадров ГУК каб.116, 

тел. 64-81-

84, 60-13-03 

ОДО 

2.29. Выдача 

справки о пери-

оде, за который 

выплачено посо-

бие по беремен-

ности и родам 

 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

 

бес-

платно 

3 дня со 
дня обра-
щения 

бессрочно управление 

бухгалтер-

ского учета, 

экономики и 

отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 

(для работ-

ников), 

каб.133, тел. 

33-18-24 (для 

студентов) 

ОДО 

2.35. Выплата 

пособия на по-

гребение 

 

 заявление лица, взявшего на себя орга-
низацию погребения умершего (погиб-
шего); 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность заявителя; 

 справка о смерти – в случае, если 
смерть зарегистрирована в Республике 
Беларусь; 

 свидетельство о смерти – в случае, если 
смерть зарегистрирована за пределами 
Республики Беларусь; 

 свидетельство о рождении (при его 
наличии) – в случае смерти ребенка (де-
тей); 

 справка о том, что умерший в возрасте 
от 18 до 23 лет на день смерти являлся 
обучающимся, – в случае смерти лица в 
возрасте от 18 до 23 лет; 

бес-

платно 

1 рабо-
чий день 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих госу-
дарст-
венных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций 
 – 1 ме-
сяц 

единовре-

менно 

управление 

бухгалтер-

ского учета, 

экономики и 

отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 

ОДО 
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file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=179950&a=2%23a2
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=89663&a=62%23a62
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=39559&a=25%23a25
file:///D:/Downloads/tx.dll%3fd=39559&a=7%23a7


20 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 

  трудовая книжка и (или) другие доку-

менты о стаже работы умершего (при 

их наличии) – в случае смерти лица, на 

которое по данным индивидуального 

(персонифицирующего) учета государ-

ственное социальное страхование рас-

пространялось менее 10 лет 

      

2.44. Выдача 
справки о невы-
делении путевки 
на детей на сана-
торно-курортное 
лечение и оздо-
ровление в теку-
щем году 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бес-
платно 

5 дней со 
дня обра-
щения 

бессрочно комиссия по 
оздоровле-
нию и сана-
торно-ку-
рортному ле-
чению работ-
ников 

ГУК каб.132, 
тел. 33-18-24 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель 

ГЛАВА 6 

ОБРАЗОВАНИЕ 

6.1. Выдача дуб-
ликатов: 

 

6.1.1 документа 
об образовании, 
приложения к 
нему, документа 
об обучении  
 

 заявление с указанием причин утраты 
документа или приведения его в негод-
ность; 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность; 

 пришедший в негодность документ – в 
случае, если документ пришел в негод-
ность; 

 документы, подтверждающие измене-
ние фамилии, собственного имени, от-
чества (если таковое имеется) облада-
теля документа об образовании, прило-
жения к нему, документа об обуче-
нии, – в случае, если заявителем были  

0,2 базо-
вой вели-
чины за 
дубликат 
докумен-
та об об-
разова-
нии - для 
граждан 
Респуб-
лики Бе-
ларусь; 
1 базовая 
величина  
 

15 дней 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а в 
случае 
запроса 
докумен-
тов и 
(или) 
сведений 
от дру-
гих гос. 
органов,  
иных ор- 

бессрочно учебно-мето-
дический от-
дел (диплом 
о высшем об-
разовании 
(форма РБ) 
 
деканат 
ФПИГ (ди-
плом о выс-
шем образо-
вании для 
иностранных 
граждан и 
приложение 
к нему) 

ГУК каб.215, 
тел. 33-90-95 
 

 
 
 
 

ЛТК каб.136, 
тел. 64-81-72 
 

 

 

 

 

 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель 
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 изменены фамилия, собственное имя, 
отчество; 

 документ, подтверждающий внесение 
платы 

 

за дубли-
кат доку-
мента об 
образо-
вании  
– для 
иност-
ранных 
граждан 
и лиц без 
граждан-
ства; 
бесплат-

но – дуб-

ликат 

приложе-

ния к до-

кументу 

об обра-

зовании, 

дубликат 

докумен-

та об 

обучении 

ганиза-

ций – 1 

месяц 

 аспирантура 
и докторан-
тура 
 
деканат ФПК 
и ПК 
 
деканат ФПК 
и П по педа-
гогике и пси-
хологии  
 
деканаты фа-
культетов по 
специально-
стям выс-
шего образо-
вания (при-
ложение к 
диплому в 
связи с допу-
щенной 
ошибкой) 
 

 

 

 

 

 

 

 

архив (при-

ложение к 

диплому в 

случае утери, 

порчи) 

ГУК каб.130, 
тел. 64-81-83 
 
 
ГУК каб.216 
тел. 60-14-37  
 
ЛТК каб.126, 
тел. 64-81-61  
 
 
ГУК каб.202, 
тел. 60-13-94 
(лечебный 
факультет); 
ГУК каб.221, 
тел. 22-07-43 
(педиатриче-
ский факуль-
тет); 
ГУК каб.201, 
тел. 60-13-92 
(стоматоло-
гический фа-
культет); 
ГУК каб.244, 
тел. 65-11-13 
(фармацев-
тический фа-
культет) 
 
ЛТК каб.128, 
тел. 33-90-50 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ОДО 
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6.1.2. свидетель-
ства о направле-
нии на работу 

 заявление с указанием причин утраты 
свидетельства о направлении на работу 
или приведения его в негодность; 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность; 

 пришедшее в негодность свидетельство 
о направлении на работу – в случае, 
если оно пришло в негодность; 

 документы, подтверждающие измене-
ние фамилии, собственного имени, от-
чества (если таковое имеется) облада-
теля документа об образовании, прило-
жения к нему, документа об обуче-
нии, – в случае, если заявителем были 
изменены фамилия, собственное имя, 
отчество 

бес-
платно 

5 дней со 
дня по-
дачи заяв-
ления, при 
необходи-
мости за-
проса до-
кументов 
и (или) 
сведений 
от других 
государ-
ственных 
органов, 
иных ор-
ганизаций 
– 1 месяц 

до оконча-
ния уста-
новлен-
ного срока 
обязатель-
ной ра-
боты по 
распреде-
лению или 
направле-
нию на ра-
боту 

деканаты фа-
культетов по 
специально-
стям выс-
шего образо-
вания 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
аспирантура 
и докторан-
тура  
 
сектор под-
держки мо-
лодых специ-
алистов и ин-
тернов (при 
перераспре-
делении, пе-
ренаправле-
нии) 

 

 

ГУК каб.202, 
тел. 60-13-94 
(лечебный 
факультет); 
ГУК каб.221, 
тел. 22-07-43 
(педиатриче-
ский факуль-
тет); 
ГУК каб.201, 
тел. 60-13-92 
(стоматоло-
гический фа-
культет); 
ГУК каб.244, 
тел. 65-11-13 
(фармацев-
тический фа-
культет) 
 
ГУК каб.130, 
тел. 64-81-83 
 
 
Корпус мед. 
библиотеки 
каб.301, тел. 
23-43-33 
 
 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 

6.1.3. справки о 
самостоятель-
ном трудо-
устройстве 

 заявление с указанием причин утраты 
справки о самостоятельном трудо-
устройстве или приведения ее в негод-
ность; 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность; 

 пришедшая в негодность справка о са-
мостоятельном трудоустройстве, – в 
случае, если она пришла в негодность; 

 документы, подтверждающие измене-
ние фамилии, собственного имени, от-
чества (если таковое имеется) облада-
теля документа об образовании, прило-
жения к нему, документа об обуче-
нии, – в случае, если заявителем были 
изменены фамилия, собственное имя, 
отчество 

бес-
платно 

3 дня со 
дня по-
дачи заяв-
ления, при 
необходи-
мости за-
проса до-
кументов 
и (или) 
сведений 
от других 
государ-
ственных 
органов, 
иных ор-
ганизаций 
– 1 месяц 

бессрочно деканаты фа-
культетов по 
специально-
стям выс-
шего образо-
вания 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
сектор под-
держки мо-
лодых специ-
алистов и ин-
тернов (при 
перераспре-
делении, пе-
ренаправле-
нии) 

ГУК каб.202, 
тел. 60-13-94 
(лечебный 
факультет); 
ГУК каб.221, 
тел. 22-07-43 
(педиатриче-
ский факуль-
тет);  
ГУК каб.201, 
тел. 60-13-92 
(стоматоло-
гический фа-
культет); 
ГУК каб.244, 
тел. 65-11-13 
(фармацев-
тический фа-
культет) 
 
Корпус мед. 
библиотеки 
каб.301, тел. 
23-43-33 
 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.4. студенче-
ского билета, 
удостоверения 
аспиранта (док-
торанта, соиска-
теля), зачетной 
книжки 

 заявление с указанием причин утраты 
документа или приведения его в негод-
ность; 

 паспорт или иной документ, удостоверяю-
щий личность; 

 пришедший в негодность документ, 
если документ пришел в негодность 

бес-
платно 

5 дней со 
дня по-
дачи за-
явления 

до оконча-
ния обуче-
ния 

деканаты фа-
культетов по 
специально-
стям выс-
шего образо-
вания 
 

ГУК каб.202 
тел. 60-13-
94, каб.203 
тел. 60-14-
16, каб.218 
тел. 61-36-79 
(лечебный 
факультет); 
ГУК каб.221 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель 
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деканат 
ФПИГ 
 
 
деканат 
ФПК и ПК 
 
деканат 
ФПК и П по 
педагогике и 
психологии  
 
аспирантура 
и докторан-
тура 
 

тел. 22-07-43 
(педиатриче-
ский факуль-
тет); 
ГУК каб.201 
тел. 60-13-92 
(стоматоло-
гический фа-
культет); 
ГУК каб.244 
тел. 65-11-
13, каб.224 
тел. 64-71-
89, тел. 64-
71-85 (фар-
мацевтиче-
ский факуль-
тет) 
 
ЛТК каб.134, 
137, тел. 60-
14-18 
 
ГУК каб.216 
тел. 60-14-37  
 
ЛТК каб.126, 
тел. 64-81-61  
 

 

 

ГУК каб.130, 
тел. 64-81-83 
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6.3. Выдача 
справки о том, 
что гражданин 
является обуча-
ющимся  

 заявление бес-
платно 

в день 
обраще-
ния 

6 месяцев аспирантура 
и докторан-
тура 
 
деканат ФДП 
 
деканат ФПК 
и ПК 
 
деканат ФПК 
и П по педа-
гогике и пси-
хологии 
 
деканаты фа-
культетов по 
специально-
стям выс-
шего образо-
вания 
 

ГУК каб.130, 
тел. 64-81-83 
 
ЛТК каб.120, 
тел. 64-81-50 
 
ГУК каб.216 
тел. 60-14-37  
 
ЛТК каб.126, 
тел. 64-81-61 
 

  
 
ГУК каб.202 
тел. 60-13-
94, каб.203 
тел. 60-14-
16, каб.218 
тел. 61-36-79 
(лечебный 
факультет); 
ГУК каб.221 
тел. 22-07-43 
(педиатриче-
ский факуль-
тет); 
ГУК каб.201 
тел. 60-13-92 
(стоматоло-
гический фа-
культет); 
ГУК каб.244 
тел.65-11-13, 
каб.224 тел. 
64-71-89, 
тел.64-71-85 
(фармацев-
тический фа-
культет) 

ответ-

ствен-

ный 

испол-

нитель 
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6.4. Выдача 
справки о ре-
зультатах сдачи 
вступительных 
испытаний в 
учреждениях 
высшего образо-
вания 

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 
 

бес-
платно 

в день 
подачи 
заявле-
ния 

6 месяцев ответствен-
ный секре-
тарь прием-
ной комис-
сии 

ЛТК каб.120 
тел. 64-81-50 

ОДО 

6.5. Выдача 
справки о том, 
что высшее обра-
зование полу-
чено на платной 
основе 

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

бес-
платно 

в день 
подачи 
заявле-
ния 

бессрочно деканаты фа-
культетов по 
специально-
стям выс-
шего образо-
вания 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
деканат 
ФПИГ 

ГУК каб.202 
тел.60-13-94, 
каб.203 тел. 
60-14-16, 
каб.218 тел. 
61-36-79 (ле-
чебный фа-
культет); 
ГУК каб.221 
тел.22-07-43 
(педиатриче-
ский факуль-
тет); 
ГУК каб.201 
тел. 60-13-92 
(стоматоло-
гический фа-
культет); 
ГУК каб.244 
тел.65-11-13, 
каб.224 тел. 
64-71-89, 
тел. 64-71-85 
(фармацев-
тический фа-
культет) 
 
 
ЛТК каб.134, 
135, 136, 138 
тел. 61-09-
19, 64-50-27, 
36-04-88, 64-
81-72 

ответ-
ствен-
ный 
испол-
нитель 
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     аспирантура 
и докторан-
тура 
 
управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.130, 
тел. 64-81-83 
 
 
ГУК каб.121, 
тел. 64-81-52 

 

 

 

 
ОДО 

 

     управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.121, 
тел. 64-81-52 

ОДО 
 

ГЛАВА 18 

ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ЕДИНОГО  

ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ.  
ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ 

18.7. Выдача 
справки о нали-
чии (отсутствии) 
исполнительных 
листов и (или) 
иных требований 
о взыскании с за-
явителя задол-
женности по 
налогам, другим 
неисполненным 
обязательствам 
перед Республи-
кой Беларусь, ее 
административ-
но-территори-
альными едини-
цами, юриди- 
 

 заявление; 
 паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность, либо их копии 

бес-
платно 

5 рабо-
чих дней 
со дня 
подачи 
заявле-
ния, а 
при не-
обходи-
мости 
проведе-
ния спе-
циальной 
(в том 
числе на-
логовой) 
провер-
ки, за-
проса до-
кументов 
и (или) 
сведений  

6 месяцев управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 

ОДО 
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ческими и физи-
ческими лицами 
для решения во-
проса о выходе 
из гражданства 
Республики Бе-
ларусь 

  от дру-
гих госу-
дар-
ственных 
органов, 
иных ор-
ганиза-
ций – 1 
месяц 

    

18.13. Выдача 
справки о дохо-
дах, исчислен-
ных и удержан-
ных суммах по-
доходного 
налога с физиче-
ских лиц 

 паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бес-
платно 

3 дня бессрочно управление 
бухгалтер-
ского учета, 
экономики и 
отчетности 

ГУК каб.122, 
тел. 64-81-71 
(для работ-
ников), 
каб.133, тел. 
33-18-24 (для 
студентов) 

ОДО 

       * Пункты  в  настоящем  перечне  обозначаются  несколькими  арабскими  цифрами, разделенными точками. Цифры 

до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах главы. Образцы заявлений  находятся в 

структурных подразделениях, отвечающих за выдачу документов.  
        Заявления должны быть зарегистрированы в  отделе документационного обеспечения университета. Адрес: г. Ви-

тебск, пр-т Фрунзе, 27, главный учебный   корпус,  каб. 223,  тел.  64-81-57.  Ответственные   за регистрацию  —   дело-

производители   Гурбанова  А.Л.,   Кучинская В.М.  
        Получение   административного   решения (справки,  выписки,  иного   результата  административной   процедуры)  

осуществляется у ответственного исполнителя.  
       В соответствии  с  Указом Президента Республики Беларусь от  04.09.2023 № 278 «О  порядке  выдачи документов и 

совершения  действий»  выдача  дубликатов  документа  об образовании,  приложения  к  нему, документа  об  обучении 

осуществляется     на     основании      заявления     об     осуществлении     административной     процедуры,     поданного  

заинтересованным   лицом   лично   либо  через   своего  представителя   на   основании   доверенности,  оформленной   в 

Республике Беларусь. 
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