ПОЛОЖЕНИЕ О КУРСОВОЙ РАБОТЕ

слушателей факультета повышения квалификации

и переподготовки по педагогике и психологии

УО «Витебский государственный ордена Дружбы народов

медицинский университет»

1. Общие положения

1.1. Положение о курсовой работе слушателей факультета повышения квалификации и переподготовки по педагогике и психологии (далее – Положение) учреждения образования «Витебский государственный ордена Дружбы народов медицинский университет» (далее - университет) устанавливает порядок организации и проведения курсового проектирования слушателей, осваивающих образовательные программы переподготовки по специальностям 1-08 01 73 «Профессиональное обучение» и 1-08 01 78 «Профессиональная деятельность на английском языке».

1.2. Положение разработано на основании Кодекса Республики Беларусь об образовании, Правил проведения аттестации слушателей, стажеров при освоении содержания образовательных программ дополнительного образования взрослых, утвержденных Постановлением Министерства образования Республики Беларусь 24.12.2013 г. №135, «Положения об учреждении высшего образования», утверждённого Постановлением Министерства образования Республики Беларусь 01.08.2012 г. №93, Устава университета.

1.3. Курсовые работы на факультете повышения квалификации и переподготовки по педагогике и психологии выполняются по дисциплинам «Методика преподавания общепрофессиональных и специальных дисциплин (предметов)» (специальность 1-08 01 73 «Профессиональное обучение»), «Методология педагогической деятельности на английском языке» (специальность 1-08 01 78 «Профессиональная деятельность на английском языке»).

1.4. Написание курсовых работ предполагает построение системы работы, обеспечивающей перерастание курсовых работ в дипломные работы.

2. Цель и задачи курсового проектирования

2.1. Цель выполнения курсовой работы – повышение уровня теоретической и практической подготовки слушателей, развитие навыков и умений самостоятельной профессиональной деятельности в практическом применении полученных знаний при решении вопросов учебно-методического характера.

2.2. Задачи выполнения курсовой работы:

- закрепить, углубить и расширить теоретические знания;

- совершенствовать навыки самостоятельной работы с научными источниками;

- приобрести способности к анализу профессиональной деятельности, выявлению имеющихся в ней проблем и разрешению их на основе научных знаний;

- развить умение формулировать суждения и выводы, логически последовательно и доказательно их излагать;

- выработать умение публичной защиты своей позиции.

3. Организация курсового проектирования

3.1. По содержанию курсовая работа может быть реферативного, практического или исследовательского характера.

3.2. Курсовая работа выполнятся слушателями в соответствии с настоящим Положением, методическими рекомендациями кафедр по написанию курсовых работ:

- кафедры психологии и педагогики с курсом ФПК и ПК (специальность 1-08 01 73 «Профессиональное обучение»)

- кафедр кафедры психологии и педагогики с курсом ФПК и ПК, иностранных языков (специальность 1-08 01 78 «Профессиональная деятельность на английском языке»).

3.3. Выбор темы курсовой работы осуществляется на втором году обучения с момента начала изучения учебных дисциплин: «Методика преподавания общепрофессиональных и специальных дисциплин (предметов)» для специальности 1-08 01 73 «Профессиональное обучение», «Методология педагогической деятельности на английском языке» для специальности 1-08 01 78 «Педагогическая деятельность на английском языке».

3.4. Тематика курсовых работ разрабатывается лицами, осуществляющими чтение лекций по дисциплинам «Методика преподавания общепрофессиональных и специальных дисциплин (предметов)» (специальность 1-08 01 73 «Профессиональное обучение»), «Методология педагогической деятельности на английском языке», и зав.кафедрой иностранных языков (специальность 1-08 01 78 «Профессиональная деятельность на английском языке») и включается в учебные программы по дисциплинам. Перечень тем курсовых работ ежегодно пересматривается, утверждается в начале учебного года деканом факультета и доводится до сведения слушателей через СДО. Слушатель имеет право выбрать тему курсовой работы или предложить свою тему, согласовав ее с заведующим с заведующим соответствующей кафедрой.

4. Структура курсовой работы

В структуру курсовой работы входят:

- титульный лист;

- оглавление;

- перечень условных обозначений, символов и терминов (если в этом есть необходимость);
- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованных источников;
- приложения (при необходимости).

На титульном листе указываются наименование министерства, которому подчиняется учреждение образования, где выполнена работа; его наименование, факультет; тема курсовой работы; фамилия, имя, отчество слушателя, специальность переподготовки, подпись исполнителя; должность, ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество, подпись руководителя; название города (местонахождение учреждения образования), год (Приложение 1).

Перечень условных обозначений, символов и терминов содержит перечень обозначений и сокращений, применяемых в данной работе. Запись обозначений и сокращений проводят в порядке приведения их в тексте работы с необходимой расшифровкой и пояснениями.

Оглавление включает название структурных частей курсовой работы с указанием номеров страниц.
Введение - вступительная, начальная часть курсовой работы. В ней дается обоснование выбора темы, характеризуется ее актуальность и степень научной разработки, общая оценка исследуемой проблемы, формулируются цели и задачи исследования, перечисляются подходы и методы анализа, обоснование необходимости разработки темы. Введение, как правило, представляет собой короткий раздел до 2-х страниц. 

Основная часть курсовой работы содержится в разделах с возможной разбивкой на подразделы. Все части курсовой работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи. Каждый раздел имеет определенное целевое назначение и является базой для последующего изложения материала. 

Заключение в сжатой форме содержит как теоретические выводы, так и практические предложения, к которым пришел слушатель в результате выполнения курсовой работы. Они должны быть краткими, конкретными, вытекать из существа работы и отражать предмет исследования. Объем заключения до 2-х страниц. 

Список использованных источников включает перечень источников информации, на которые в работе приводятся ссылки. В ссылках на источники в курсовой работе следует указывать порядковый номер по списку источников. Источники приводятся в алфавитном порядке (сначала отечественные, потом иностранные).

Приложения могут включать вспомогательный или дополнительный материал, необходимый для полноты восприятия работы и оценки ее практической значимости (копии документов, таблицы вспомогательных и цифровых данных, иллюстрации и т.д.).

Объем курсовой работы, как правило, не должен превышать 20-25 стр. (без приложений).

4. Правила оформления курсовой работы

Изложение текста и оформление работы выполняют в соответствии с ГОСТ 2.105. Страницы текста, включенные в работу иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 (210(297 мм).

Работа должна быть выполнена печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков – не менее 1,8 мм (кегль не менее 12).

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах и т.д., применяя шрифты разной гарнитуры.

Вне зависимости от способа выполнения работы качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.

При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе. В работе должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью – рукописным способом.

Наименование структурных элементов курсовой работы, а также заголовки разделов и т.д. печатаются прописными буквами по центру строк.
Заголовки подразделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной), располагая их по центру строки. Заголовки пунктов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзаца.
Точку в конце заголовка не ставят. Для заголовков разделов, подразделов и пунктов могут использоваться полужирный шрифт или курсив.
Каждая структурная часть курсовой работы должна начинаться с нового листа.
Нумерация страниц курсовой работы – сквозная. Первой страницей является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы не ставится. На последующих листах номер страницы проставляется по центру нижнего поля.
5. Подготовка курсовой работы к защите и защита

5.1. Защита курсовой работы является одной из форм текущей аттестации слушателей, осваивающих образовательную программу переподготовки руководящих работников и специалистов. Для проведения защиты курсовой работы распоряжением декана ФПК и П по П и П УО ВГМУ создается комиссия в составе двух-трех человек с участием руководителя курсовой работы (в случае проведения защиты курсовой работы на базе иных учреждений образования в состав комиссии может быть включен заместитель директора по учебной работе).

5.2. На защите слушатель должен кратко изложить содержание работы, дать исчерпывающие ответы на вопросы членов комиссии.
5.3. Результаты защиты курсовой работы оцениваются в баллах по десятибалльной шкале.

5.4. Положительные отметки по результатам текущей аттестации заносятся в зачетно-экзаменационную ведомость, а также в зачетную книжку слушателя. Неудовлетворительные отметки вносятся только в зачетно-экзаменационную ведомость.

5.5. Слушатель, не представивший в установленный срок курсовую работу или не защитивший ее, считается имеющим академическую задолженность.
5.6. Срок ликвидации академической задолженности устанавливается до конца экзаменационной сессии, на которой проводилась защита курсовой работы.

5.6. Курсовые работы в бумажном варианте после их защиты сдаются на кафедру психологии и педагогики с курсом ФПК и ПК УО ВГМУ, где они хранятся в течение 2 лет.

Приложение 1 Образец оформления титульного листа

Министерство здравоохранения Республики Беларусь

УО «Витебский государственный ордена Дружбы народов

медицинский университет»

Факультет повышения квалификации и переподготовки

по педагогике и психологии

Курсовая работа

Тема: НАЗВАНИЕ

Слушатель:_______________________________________





        (Ф.И.О.)
Специальность «Профессиональное обучение» 1-08 01 73

ИЛИ «Педагогическая деятельность на английском языке» 1-08 01 78

_________________________________________________

                                             (подпись)

Руководитель:

__________________________________________________

(должность

ученая степень
ученое звание)
__________________________________________________

                                             (подпись)
Витебск, год
